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วิธีการใช Skype 
 

* หลังจากตดิตัง้โปรแกรม Skype และ Sign in แลว หรือเมื่อ Double-click ที่ตัวไอคอน Skype ที่หนาจอ (Desktop) 
และ Sign in แลว จะปรากฎหนาตางดังที่เห็นขางลาง 
 

 
 
 

* ใหคลิ๊กที่ปุม New และเลือก New Contact เพ่ือเพ่ิมคนใน Contact List ของทาน 
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* จะปรากฎหนาตาง Skype – Add a contact ใหพิมพ AJARNVICHIT และกดปุม Find 
(AJARNVICHT เปน Skype name ของผูสอน) 
 

 
 
 

* เม่ือปรากฎหนาตางน้ีข้ึนใหคลิ๊กเลือกบรรทัดที่มี Skype Name ตามที่ใหคนหา (ในบางกรณีมีชื่อทีใ่กลเคียงกันแสดง
มากกวา 1 บรรทัด) จากนั้นใหกดปุม Add contact 
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* เม่ือกดปุม Add contact แลว จะปรากฎหนาตางน้ีข้ึน 
 

 
 
 

* ใหพิมพขอความ Add me to your contact list. หรือขอความอะไรก็ไดทีท่านตองการเขาไปแทนที่ขอความเดิม จากนัน้
ใหกดปุม Send 
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* เม่ือกดปุม Send จะปรากฎหนาตางน้ีข้ึน จากน้ันใหกดที่ปุม Close 
 

 
 

 
* เม่ือกดปุม Close แลว จะปรากฎหนาตางดงัขางลาง จากน้ันก็รอใหผม (AJARNVICHIT) มา Add คุณเขา Contact List 
ของผม  
(สําหรับ Echo/Sound Test Service หรือในบางครั้งแสดงเปน Skype Test Call ใชสําหรับทดสอบลําโพงและไมโครโฟนของทานวาใชการไดหรือไม 
วิธีการทดสอบก็แคให Double-click ท่ี Echo/Sound Test Service หรือ Skype Test Call แลวฟงเสียงผูหญิงท่ีเปนภาษาอังกฤษประมาณ 10 วินาที 
จากน้ันใหทานพูดอะไรก็ไดอีกประมาณ 10 วินาทีเพ่ือทดสอบไมโครโฟน ถาทานไดยินท้ังเสียงผูหญิงของ Skype และเสียงของทานเองชัดเจนแสดงวา
ท้ังลําโพงและไมโครโฟนใชงานได ถาอยางใดอยางหน่ึงขาดหายไปก็ตองแกไขสวนท่ีขาดหายไปนั้น) 
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* หลังทีผ่ม (AJARNVICHIT) add คุณเขา Contact List ของผมแลว สญัลกัษณจะเปลี่ยนจากกากบาท (x) สีเทา มาเปน
เครื่องหมายถูก (√) สีเขียวแทน และถาตองการโทรหาผมผาน Skype ก็แคเลือกชื่อผมจาก Contacts แลวกดปุม Call สี
เขียว (อยางไรก็ตาม คุณสามารถคลิ๊กขวาทีช่ื่อของคนทีต่องการโทรหาผาน Skype และเลือก Call ก็ไดเชนกัน) 
 

 
 
 

* หากมีใครโทรผาน Skype มาคุยดวย ก็ใหกดรับที่ปุม Answer แตถาไมวางรับสายก็ใหทีปุ่ม Decline 
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* หลังจากพูดคุยเสร็จ สามารถวางสายไดดวยกดที่ปุมน้ี 
 

 
 
 

* หากตองการสงขอความคุยกันผาน Skype ก็ใหคลิ๊กเลือกชื่อของคนทีต่องการสงขอความคุยดวยใน Contacts แลวก็เริม่
พิมพขอความในพ้ืนที่วางน้ีไดทันที และใหกด Enter ทุกครัง้ที่จะสงขอความ 
(สามารถคลิ๊กขวาทีช่ื่อของคนที่จะคุยดวย แลวเลือก Send IM เพ่ือสงขอความพูดคยุก็ไดเหมือนกัน) 
 

 
 
 

__________________________________________ 


